Zalacznik do Uchwaly nr 14/2015 RN
z dnia 18 maja 2015 r.

Regulamin

zasad wyboru wykonawcdw na prace projektowe, na roboty inwestycyjne, remontowe

1 ustugi oraz pracy Komisji Przetargowej do oceny ofert i wyboru wykonawcow
w Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Cieszynianka” w Cieszynie
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Organizacja wyboru wykonawcow.

§1

. Spotdzielnia dokonuje, corocznie w I kwartale, wyboru wykonawcéw na roboty

(zamowienia w formie konkurséw ofert, zapytan o cen¢) na caly zakres prac
projektowych i robdt remontowych objetych planami remontéw na dany rok
kalendarzowy.

. Dopuszcza si¢ organizowanie dodatkowych wyboréw wykonawcow robot w ciagu

roku, jezeli Spotdzielnia pozyska dodatkowe $rodki na remonty i rozszerza zakres
prac remontowych lub jezeli wyloniony wg pkt. 1 wykonawca nie przystapit
do realizacji zamdwienia, albo gdy wybor wykonawcdw nie doszedt do skutku.

. W celu wyboru ofert Zarzad Uchwatla powotuje Komisje Przetargows zwang dale;j

»Komisja” sposrdd pracownikéw dziatu technicznego i administracji (Inspektorzy
Nadzoru, Inspektor ds. zawierania uméw i przygotowania remontow, Kierownicy
Administracji tych osiedli, ktorych dotyczy tematyka zamdwienia) ustanawiajac jej
Przewodniczacego i Zastepce Przewodniczacego.

. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci

Zastgpca Przewodniczacego Komisji.

Komisja pracuje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego.

Do zadah Przewodniczacego nalezy prowadzenie posiedzen Komisji w oparciu
o niniejszy Regulamin.

W pracach Komisji nie moga bra¢ udziatu osoby bliskie ktéregos z oferentow,
opisane § 18 Regulaminu.

Do zadan cztonkéw Komisji nalezy udziat w pracach Komisji.

Komisja podejmuje decyzje wigkszoscig glosow.

. We wszystkich posiedzeniach Komisji jak i w calym postepowaniu przetargowym

az do jego zakonczenia mogg bra¢ udzial, w charakterze obserwatorow,
cztonkowie Rady Nadzorczej i Rad Osiedli.

W czgsci jawnej przetargu moga braé udziat przedstawiciele oferentow.

Zarzad moze upowazni¢ Komisje do przeprowadzania wszystkich przetargow
w ciagu danego roku.

§2

Termin wyboru wykonawcow catego zakresu robot inwestycyjnych (tacznie z
opracowaniem dokumentacji technicznej) wynika kazdorazowo z harmonogramu
przygotowania inwestycji.
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§3

Do zadan osoby zatrudnionej na stanowisku ds. przygotowania remontow i inwestycji

nalezy wykonanie dziatan poprzedzajacych przeprowadzenie konkursu ofert, w tym:

1) ustalenie, w porozumieniu z Zarzadem Spoétdzielni, zakresu niezbedne]
dokumentacji technicznej oraz trybu jej przygotowania i opracowania,

2) przygotowanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (siwz) obejmujacych
caly zakres ustug projektowych oraz geodezyjnych, a takze robdt remontowych
wynikajacych z dokumentacji technicznej, przedmiaru robdt zawierajacego
wszystkie czynnosci zwigzane z realizacja danej roboty budowlanej badz z ustalen
dziatu technicznego lub administracji Spotdzielni,

3) przygotowywanie tresci ogloszenia zamowienia i zlecenie jego publikacji w prasie
lokalnej, na stronie internetowej Spotdzielni oraz na tablicach ogloszen w siedzibie
Spétdzielni,

4) zwotywanie posiedzen Komisji Przetargowej i kierowanie jej pracami,

5) przedktadanie Protokotow z prac Komisji do zatwierdzenia przez Zarzad,

6) powiadamianie o terminach i temacie przetargdw przewodniczacych Komisji
Rewizyjnej, GZM i Przewodniczacych Rad Osiedli, ktdrych to dotyczy,

7) przygotowanie informacji o wynikach rozstrzygnige¢ przetargéw i konkurséw ofert
oraz pisemne poinformowanie oferentow,

8) prowadzenie korespondencji i dokumentacji zwiazanej z zaméwieniami na roboty
remontowe.

I1. Konkurs ofert.

§ 4

1. W celu wykonania rob6t inwestycyjnych, remontowych oraz ustug Spétdzielnia
przeprowadza pisemne konkursy ofert.

2. Przygotowaniem i organizacja konkursu na wybor wykonawcédw zajmuje sie osoba
zatrudniona na stanowisku d/s przygotowania remontow i inwestycji we
wspoOlpracy z inspektorami nadzoru Spétdzielni.

§5

Komisja dokonuje otwarcia ofert w obecnosci oferentow przybylych na posiedzenia

w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie ofert.

1) Przewodniczacy na poczatku otwarcia ofert (czes¢ jawna konkursu) zapoznaje
obecnych, w tym przybylych oferentow z terminami i treScia ogloszen
informujacych o konkursie, o ktorym mowa w § 3 pkt 3 Regulaminu oraz z
przedmiotem zamdwienia,

2) Przed otwarciem kazdej z ofert Przewodniczacy sprawdza i okazuje obecnym stan
zabezpieczenia (zamknigcia) kopert ofertowych, czy nie nosza one znamion
otwarcia, a zamknigcie jest trwate, co moze sprawdzi¢ osobiscie kazdy uczestnik
obecny na posiedzeniu Komisji,
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3) Przewodniczacy przed otwarciem kopert z ofertami informuje o ofertach
wycofanych lub zmienionych przez oferentéw, oznaczajac je opisem ,oferta
wycofana” lub ,,oferta zmieniona” oraz o ofertach, ktére wplynety do Spétdzielni
po terminie, odkladajac je bez otwierania; oferty te, jako niewazne, stanowia
zalacznik do dokumentacji z przetargu,

4) Po otwarciu kazdej dopuszczonej do udzialu w konkursie oferty, Przewodniczacy
sprawdza, czy zawiera ona wszystkie wymagane specyfikacja dokumenty oraz
zalgczniki (czy oferta jest kompletna), spetnia kryteria okreslone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, zostata podpisana przez upowaznione osoby i
czy zostato wpltacone wadium,

5) Jesli oferta jest kompletna, Przewodniczacy ogtasza publicznie:

a) nazw¢ firmy oferenta,
b) adres oferenta,
¢) ceng oferty.

6) W razie stwierdzenia, ze nie zostaly dostarczone wszystkie wymagane dokumenty
— oferte taka uwaza si¢ za niewazng z przyczyn formalno — prawnych i nie podaje
si¢ oferowanej ceny publicznie.

7) Z czeSci jawne] przetargu sporzadza si¢ protokdt odnotowujacy wszystkie
zgloszone oferty wraz z informacjg o kazdej z nich odnosnie spetnienia wymogdow
formalno-prawnych.

§6

Komisja konficzac postgpowanie jawne, podaje do wiadomosci, ktorzy oferenci zostaja
dopuszczeni do dalszego etapu postepowania przetargowego, co zostaje odnotowane
w protokole. Komisja ustala termin postepowania niejawnego.

§7

1. W trakcie posiedzenia niejawnego Komisja dokonuje analizy ztozonych ofert.
2. Komisja dokonuje oceny punktowej ofert w oparciu o zasady i kryteria okreslone
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

§8

Komisja przeprowadza wybér ofert na poszczegdlne ustugi lub roboty, ktére

otrzymaty maksymalng ilo$¢ punktéow obliczong na podstawie zasad i kryteriow

wymienionych w siwz, w tym:

1) Najnizsza cena,

2) Okres gwarancji,

3) Wiarygodno$¢ wynikajaca z referencji zatgczonych do oferty oraz z dotych-
czasowego przebiegu wspodlpracy ze Spoéldzielnia (jakosé¢ i terminowosé
wykonywanych wczesniej robdt na rzecz Spotdzielni).
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§9

Przewodniczacy Komisji przedktada Zarzadowi do zatwierdzenia kompletny i
podpisany protokét wraz z zatacznikami.

§10

W przypadku nie podpisania Umowy o roboty przez oferenta, ktorego oferta zostata
wybrana, Komisja dokonuje protokolarnie ponownego wyboru najkorzystniejszej
oferty sposrod ofert pozostatych — waznych ofert i przedktada Protokdt Zarzadowi
celem zatwierdzenia.

§11
Ogtoszenie wynikow nastepuje po ich zatwierdzeniu przez Zarzad Spotdzielni.
I11. Zapytanie o cene.

§12
Spoétdzielnia moze udzieli¢ zamowienia w trybie zapytania o cene, jezeli przedmiotem
zamoOwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne, a warto$¢ robét nie
przekracza kwoty 120.000,00 zt.

§13
Spotdzielnia wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o cene zapraszajac do
sktadania ofert co najmniej 3 wykonawcoéw, jednoczesnie publikujac zapytania
ofertowe na tablicy ogloszen w siedzibie Spotdzielni.

§ 14
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Spétdzielnia przesyta specyfikacje istotnych
warunkdéw zamowienia.

§ 15
Oferty zlozone w trybie zapytania o cen¢ rozpatrywane sa w trybie opisanym
w rozdziale II Regulaminu, przy czym oferenci nie uczestnicza w czesci jawnej
rozpatrywania ofert.
IV. Zamowienie z wolnej reki.

§ 16

1. Spotdzielnia moze udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, bez prowadzenia procedury
okreslonej w rozdziale 1, II lub III, w przypadku:
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1) awarii, jezeli konieczne jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia.
2) gdy na ogloszenie o prowadzonych postepowaniach o udzielenie zamdwienia
nie zostaty ztozone zadne oferty lub zaméwienie nie przyniosto rozstrzygniecia.
2. Decyzje w sprawie udzielenia zamowienia z wolnej reki podejmuje Zarzad.

V. Postanowienia koncowe.
§17

Z ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie wykonawcoéw lub dostawcow,
ktorzy w ciagu ostatnich trzech lat narazili Spotdzielnie na szkode nie wykonujac
zamowienia lub wykonujac je z op6znieniem badz bez nalezytej starannosci.

§18

W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia nie mogg wystgpowaé w imieniu
Spotdzielni ani wykonywaé czynnosci zwigzanych z postepowaniem a takze by¢é
bieglymi osoby, ktore pozostajg w zwigzku malzenskim albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej lub linii bocznej drugiego stopnia
albo sg zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki, kurateli z oferentem, jego zastepca
prawnym lub czlonkami wladz oséb prawnych ubiegajacych si¢ o zamowienie
w rozumieniu przepisoOw Kodeksu cywilnego.

§19

W razie wykonywania robot z udziatem funduszy zewnetrznych takich jak: srodki
publiczne, dotacja z Unii Europejskiej itp., postgpowanie o udzielenie zamdwienia
przeprowadza si¢ w oparciu o stosowne wytyczne przewidziane przez instytucje
zarzadzajaca danym funduszem zewn¢trznym i udzielajaca dotacji, z uwzglednieniem
niniejszego regulaminu.

§ 20

1. Regulamin niniejszy zostat uchwalony przez Rade Nadzorcza Spoétdzielni
Mieszkaniowej ,,Cieszynianka” w Cieszynie w dniu 18 maja 2015 r. (Uchwata
nr 14/2015) i wchodzi w zycie z dniem podjecia.

2. Traci moc Regulamin zasad wyboru wykonawcow na prace projektowe, na roboty
remontowe 1 ustugi oraz pracy Komisji Przetargowej do oceny ofert i wyboru
wykonawcow z dnia 21 pazdziernika 2013 r. stanowiacy zatacznik do Uchwaty
nr 36/2013.

Sekretarz Przewodniczacy
Rady Nadzorczej Rady Nadzorczgj

(Irena Salachna)




